Guatemala 31 de Agosto de 2018

Informe No. 003-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
1734-2018, aprobado mediante Acuerdo  Ministerial Numero  446-A-2018;
correspondiente al mes de Agosto de 2018, para el cobro de mis honorarios presento
factura de Pequefio Contribuyente, Serie A, No. 000039,

Actividades realizadas:

a. Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos

para la adquisicion de para la adquisicién de bienes y servicios, de conformidad
con las diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del
Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, su Reglamento y sus Reformas;
b. Apoyar en el analisis de las facturas de documentacidn de soporte de
expedientes para liquidacion;

c. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacién, para la
verificacién y el cumplimiento de la programacién y ejecucion en material de
contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes iherentes al tema;

d. Colaborar con la Seccién de Compras de la Direccidn General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacién con los Jefes de Ia Seccién
de Compras de la Direccidén General de las Artes;

e. Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica.



N

Resultados Obtenidos:

1. Se apoyo en la alimentacion del Drive, con datos de las cotizaciones,
realizadas, enviadas a los departamentos internos, y pagadas.
2. Se apoyd en la cotizacidén y autorizacién para Banners, que se utilizardn como
imagen del Ministerio y el Departamento en las actividades a realizarce.
3. Se apoy6 en la cotizacion, adjudicacion y compra de boletos a:
COSTARICA
GRECIA
BUENOS AIRES
LONDRES
MADRID
CHILE
4, Se apoyé en la cotizacion, adjudicacién de las 150 cenas de gala para los
intergrantes de la Filarmonica, en el Salon Dorado Del Teatro Nacional.
5. Se apoyd en la cotizacidn, adjudicacion de Hospedaje, Alimentacién y transporte
para la Actividad de Poesia en Aguacatan Huehuetenango.
6. Se apoyd en la cotizacién, adjudicacién de Hospedaje, Alimentacién y transporte
para |la Actividad de Poesia en Chiguimula.
7. Se apoy6 con el inicio de la Elaboracién de bases para el Evento FIESTA EN EL

CENTRO HISTORICO.

Atentamente,
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